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Harju Maakonnaraamatukogu kogude komplekteerimise ja siilitamise pohimotted.
KOMPLEKTEERIMINE

Harju Maakonnaraamatukogu komplekteerimisp6himdtete aluseks on kultuuriministri 12.
juuli 2004. a maarus nr 9 ,,Rahvaraamatukogu tookorralduse juhend, kultuuriministri 9.
jaanuari 2015. a madrus nr 1 ,,Rahvaraamatukogudele riigieelarvest finantseeritavate kulude
jaotamise kord“, ,Harju Maakonnaraamatukogu  pdhimaarus”, mis satestab asutuse
pohillesandeks koguda, séilitada ja teha lugejale kéttesaadavaks temale vajalikud trikised,
auvised ja teised teavikud ning avalikud andmebaasid.

Véljavote ,,Rahvaraamatukogu todkorralduse juhendist*:
§ 2. Raamatukogu kogud

(1) Raamatukogu kogud on koostiselt universaalsed, sisaldades teeninduspiirkonna elanike
pdhivajadustele vastavaid eri keeltes, tiilpi ja laadi teavikuid.

(2) Raamatukogu kujundab kogude koostise kooskdlastatult teeninduspiirkonna teiste
raamatukogudega.

€)) Raamatukogude komplekteerimiseelistused on jargmised:
1) rahvuskultuuri ja eestlust kasitlev kirjandus — Eesti riiki, ajalugu ja kultuurilugu késitlevad
teavikud ning eesti autorite ilukirjanduslik looming, teeninduspiirkonna koduloolised triikised
ja teised teavikud;
2) teadmiskirjandus, vastavalt vajadustele ja vOimalustele ka voorkeelne . Teatmekirjandus —
entsuklopeediad, leksikonid, sOnaraamatud, teatmikud, bibliograafiad ja muud.
Tarbekirjandus — laiemate valdkondade, nt majandus-, digus- (sh seaduste kommenteeritud
valjaanded), tervishoiu-, tehnika-, pdllumajandus-, aiandus- ja kasit06alased teavikud.
Elukestvat Opet toetav kirjandus — eri teadusalade teavikud nii Eesti autoritelt kui ka
valisautoritelt ~ tOlgituna  eesti  keelde, vastavalt ndudlusele ka  vO0Orkeelne.
3) laste- ja noortekirjandus — véikelastele ja Opilastele mdeldud teatmeteosed ja
teaberaamatud; eesti autorite laste ja noorte ilukirjandus; tolgete ja maailmaklassika valik;
4) tblgitud ilukirjandus — klassikaline ja niiudisaegne véartkirjandus; muud valikud vastavalt
ndudlusele;

5) ajaviitekirjandus - teoseid ajaviitekirjanduse kdikidest Zanritest;
6) perioodika, eelistatult kvaliteet- ja kultuurivéljaanded,;
7) raamatukogundusalane kirjandus.

(4) Raamatukogude kogud komplekteeritakse ja teavikud to0deldakse maakonnaraamatukogu
ning valla- vdi linnavalitsuse vahelise lepingu alusel. Samas vOib iga raamatukogu
komplekteerida oma kogud ka iseseisvalt.

(5) Raamatukogu vastutab oma kogude hoiu, séilivuse ja kasutamisvGimaluste tagamise,
mittevajalike teavikute eemaldamise, kasutamata teavikute Gleandmise ja nduetekohase
kogude arvestuse eest.



Kirjanduse komplekteerimine toimub valikuliselt ning prioriteediks on eesti autorite
ilukirjandus ning tblkekirjandusest vaartkirjandus, samuti laste- ja noortekirjandus.
Teadmiskirjandusest on eelistatud Eestit puudutav kirjandus ning tarbekirjandusest laiemale
lugejaskonnale huvipakkuvad teavikud.

Perioodika komplekteerimise pdhimdtteks on teha kéttesaadavaks Eestis ilmuv perioodika
arvestades lugejate ndudlust.. VVoorkeelset perioodikat komplekteeritakse vastavalt vajadusele
ning véimalustele.

Teemad

Eestikeelne llukirjandus
(_sh. lastekirjandus) Minimaalselt 1 eksemplari nii eesti
kui ka teiste maade autoreid
(luulet valikuliselt, minimaalselt 1
eks.)

Voorkeelne ilukirjandus Valikuliselt 1 eksemplar ( vene-
keelne ), teistes keeltes eelistada
valikuliselt annetusi

Teadmiskirjandus

tarbekirjandus Valikuliselt 1 eksemplar
teatmekirjandus Valikuliselt 1 eksemplar
opikud Kitsa valikuga lldisema sisuga

opikud 1 eksemplar,

seadused Valikuliselt 1 eksemplar eelistatuna
kommenteeritud valjaannet

Auvised (videod ) Valikuliselt 1 eks (laenutuslitsentsi
olemasolul)

CD-plaadid Eelistatud eesti muusika,

valikuliselt klassika- ja
popmuusikat 1 eksemplar

Perioodika
1 eksemplar Eesti pdeva-ja
nadalalehtedest, valik
maakonnalehtedest,
vOorkeelsetest valjaannetest




lahtudes noudlusest

SA Kultuurileht valjaanded 1 eksemplar

SAILITAMINE HOIDLAS

Uldp&himdte: Hoidlas sailitatakse terved, puhtad ja pikaajalist kasutamist v&imaldavad
vaartkirjanduse eksemplarid . Perioodika sailitustahtajad avaldatakse raamatukogu kodulehel

Teemad

Eestikeelne llukirjandus
( sh. lastekirjandus)

Klassikaline ilukirjandus, kooli
kohustuslik kirjandus, annetatud
kogud

Voorkeelne ilukirjandus

Klassikaline ilukirjandus , kooli
kohustuslik kirjandus

Teadmiskirjandus

tarbekirjandus

teatmekirjandus

opikud

seadused

Valikuliselt pikaajalist kasutamist
vOimaldav ja sisult aegumatu
kirjandus

Valikuliselt sisult pikaajalist
kasutamist vdéimaldav ja sisult
aegumatu kirjandus

Valikuliselt humanitaarainete
Glddpikud kuni uue valjaandeni

Hoidlas ei séilita (aeguvad kiiresti
ning kehtivad seadused on
kattesaadavad elektrooniliselt )

Auvised (videod)

CD-plaadid, vintilpaadid, kassetid

Videoid hoidlas ei sdilita.

Pohiliselt avakogus kasutamiseks

Perioodika
Endised ja praegused maakonnalehed

Vabariiklikud paevalehed

Vilis-eesti perioodika

Harju maakonnalehed, Keila
linna poolt vilja antav perioodika
alaline

Vastavalt vajadusele aluseks
elektrooniline kattesaadavus
Alaline




Erialane perioodika
Kasitdéoajakirjad

Lasteajakirjad

SA Kultuurileht valjaanded

Kalendrikogu

Reklaammaterjalid

Erialane perioodika alaline
Pikaaegse kasutamisega
kasitooajakirjad
Sisustus-kodukujundus ja
aiandusajakirjad vastavalt
vajadusele

Kokkuleppeliselt alaliselt voi 10
aastat

Hoidlas ei sdilitata
vahevaartuslikke
seltskonnaajakirju, ajakirjanduse
lisasid

Valikuliselt pikem periood kui
vdljaanded ei ole elektrooniliselt
kéittesaadavad.

Kultuuriloolise sisuga,
kunstikalendrid (igal aastal dle
vaadata )

Hoidlas ei sailitada
reklaammaterjale




