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,Harju Maakonnaraamatukogu pohimédruse kinnitamine
Lisa

Harju Maakonnaraamatukogu pohiméirus

§ 1. Uldsiitted
(1) Harju Maakonnaraamatukogu (edaspidi raamatukogu) on Keila Linnavalitsuse hallatav
asutus. Harju Maakonnaraamatukogu teeninduspiirkond on Keila linn.

(2) Raamatukogu ametlik nimetus on Harju Maakonnaraamatukogu. Raamatukogu ametlik
nimetus inglise keeles on Harju County Library.

(3) Raamatukogu postiaadress on Ehitajate tee 1, Keila 76606, Harju maakond.

(4) Raamatukogu juhindub oma tegevuses rahvaraamatukogu seadusest, UNESCO
rahvaraamatukogude manifestist ja kdesolevast pohiméarusest ning teistest digusaktidest.

(5) Raamatukogu kasutab Keila linna iihtset siimboolikat.
(6) Raamatukogu struktuuris on teenindusosakond ja kogude arendamise osakond.

§ 2. Raamatukogu eesmirk

Raamatukogu eesmirk on tagada elanikele vaba ja piiramatu juurdepdds informatsioonile,
teadmistele, inimmotte saavutustele ning kultuurile, toetada elukestvat Oppimist ja
enesetdiendamist.

§ 3. Raamatukogu iilesanded

(1) Raamatukogu pohiillesanne on lugejale vajalike teavikute kogumine, hoidmine,
bibliografeerimine, kéttesaadavaks tegemine ning avalike andmekogude kasutamise
voimaldamine.

(2) Raamatukogu tilesanded raamatukoguteeninduse koordineerimisel on:

1) kogude komplekteerimine ja todtlemine;

2) rahvaraamatukogude tegevuseks vajalike bibliograafia-, tdistekst- ja muude andmebaaside
loomine ja pidamine;

3) rahvaraamatukogude statistilise aruandluse korraldamine ja tegevuse analiilisimine;

4) erialane ndustamine ja raamatukogutdotajate tdienduskoolituse korraldamine;

5) teatmebibliograafilise t66 korraldamine.

(3) Pohiiilesannete tditmiseks raamatukogu:

1) osutab lugejale tasuta raamatukogu pohiteenuseid ning vajadusel koduteenindust vastavalt
Rahvaraamatukogu seadusele ning teistele digusaktidele;

2) osutab tasulisi eriteenuseid (paljundustood, valjatriikid tildkasutatavatest andmebaasidest),
mille eest vOetava tasu suuruse kehtestab Keila Linnavalitsus;

3) korraldab raamatukogus puuduvate teavikute tellimist teistest raamatukogudest lugeja soovil ja
kulul;

4) tagab teatme- ja teabeteeninduse;

5) komplekteerib raamatukogu kogud, tdiendab neid ning peab fondide arvestust digusaktidega
satestatud korras ja kindlustab nende séilimise;

6) osaleb Keila linna arengukava eelndu véljatootamises ja kultuurielu koordineerimises;

7) teeb koostddd teiste Eesti ja vélismaa raamatukogudega;

8) voimaldab interneti kasutamist;



9) korraldab raamatukogu t66 arvestust ning esitab vastavad aruanded.

§ 4. Raamatukogu tegevuse korraldamine
(1) Raamatukogu tegevust juhib ja korraldab raamatukogu direktor (edaspidi direktor), kellega
solmitakse tdhtajaline todleping.

(2) Direktoril peab olema raamatukogunduse voi infoteaduste alane korgharidus voi muu
korgharidus ja raamatukoguhoidja kutsekvalifikatsiooni neljas aste.

(3) Keila Linnavalitsus kehtestab konkursi korra, mille alusel viiakse 1abi avalik konkurss
direktori vaba ametikoha tditmiseks. Konkursi kuulutab vilja Keila Linnavalitsus.

(4) Avaliku konkursi tulemuse alusel sdlmib direktoriga kuni viieks aastaks todlepingu Keila
linnapea. Direktoriga sdlmitud tihtajalise toolepingu muudab ja 16petab Keila linnapea.

(5) Raamatukogu teeninduse korraldamisel ja raamatukogu tegevust reguleerivate kiisimuste
lahendamisel ndustab direktorit raamatukogu ndukogu.

(6) Raamatukogu teenindus tagatakse raamatukoguhoidja kutsekvalifikatsiooni nduetele
vastavate tootajate ja muu personaliga.

§ 5. Direktor

(1) Direktor vastutab raamatukogu iildseisundi ja arengu ning rahaliste vahendite diguspérase ja
otstarbeka kasutamise eest, samuti raamatukogule kasutada antud vara kasutamise, sdilimise ning
korrashoiu eest.

(2) Direktor kindlustab raamatukogu tulemusliku ja héireteta t66 ning raamatukogu t66- ja
teeninduskorralduse, teeb koostodd raamatukogu ndukoguga ning Keila Linnavalitsusega.

(3) Direktor:

1) esindab raamatukogu, annab raamatukogu t66 korraldamiseks kaskkirju, sdlmib oma pédevuse
piires lepinguid;

2) solmib, muudab, peatab ja lopetab personaliga to6lepingud, kohaldab distsiplinaarkaristusi ja
ergutusi ning kinnitab kiskkirjaga ameti- ja to6juhendid;

3) kinnitab késkkirjaga digusaktidega kehtestatud nduetele vastava tookorralduse reeglid, tagab
tootervishoiu ja tdoohutuse nduete tditmise;

4) korraldab raamatukogu asjaajamist vastavalt digusaktidega kehtestatud nduetele;

5) juhib ldhtudes kehtivatest digusaktidest raamatukogu majandus- ja finantstegevust, esitab
Keila Linnavalitsusele raamatukogu eelarve eelndu ning vastutab eelarve tditmise eest;

6) tagab raamatukogu tegevuse ja iildise arengu, algatab vdi osaleb raamatukogu tegevust
reguleerivate digusaktide ja raamatukogu pohimééruse eelndude ning arengukava koostamisel ja
esitab need vastuvotmiseks, kehtestamiseks voi kinnitamiseks omavalitsusorganitele;

7) korraldab digusaktidega ettendhtud aruannete koostamise ja esitamise;

8) esitab raamatukogu tegevust kajastavad andmed ja dokumendid jérelevalveasutustele;

9) teeb Keila Linnavalitsusele ettepanekuid raamatukogu t66 paremaks korraldamiseks;

10) tdidab ja lahendab muid talle pandud raamatukogu tegevusega seotud kohustusi ja lilesandeid.

§ 6. Raamatukogu noukogu
(1) Raamatukogu noukogu (edaspidi ndukogu) on organ raamatukogu t66 hindamiseks ja muude
raamatukogu tegevust puudutavate oluliste kiisimuste arutamiseks.

(2) Noukogu ndustab direktorit ja teeb Keila Linnavolikogule ja Keila Linnavalitsusele
ettepanekuid raamatukogu teeninduse korraldamise kohta.



(3) Oma tegevuses juhindub ndukogu raamatukogu tegevust reguleerivatest digusaktidest.
(4) Noukogul on 3 kuni 7 liiget, kelle volitused kestavad 2 aastat.
(5) Noukogu koosseisu kinnitab Keila Linnavalitsus korraldusega.

(6) Noukogu valib oma liikmete hulgast esimehe ja aseesimehe. Noukogul on digus kaasata oma
to0sse spetsialiste ja eksperte.

(7) Noukogu péadevus ja iilesanded on:

1) ettepanekute tegemine raamatukoguga seonduvate sihtprogrammide ja -projektide
véljatdotamiseks ja nende viljatootamises osalemine;

2) raamatukogu tegevuse analiilisimine ja ettepanekute tegemine arengukavade kohta ning
raamatukogu arengukava heakskiitmine;

3) raamatukogu eelarve eelndu ja aastaaruande ldbivaatamine ja heakskiitmine;

4) muude raamatukogu tegevust puudutavate oluliste kiisimuste labiarutamine, ettepanekute
tegemine raamatukogu t00 paremaks korraldamiseks ja vajalike vahendite taotlemiseks.

(8) Noukogul on digus:

1) saada oma iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;
2) nduda direktorilt aruandeid raamatukogu tegevuse kohta;

3) teha ettepanekuid raamatukogu t66 paremaks korraldamiseks.

(9) Noukogu todvorm on koosolek. Noukogu koosolekud toimuvad vdahemalt kolm korda aastas.

(10) Noukogu koosoleku kutsub kokku ndukogu esimees, tema draolekul aseesimees. Noukogu
koosoleku kokkukutsumisest informeeritakse ndukogu litkmeid vihemalt 4 pideva enne koosoleku
toimumist. Noukogu on otsustusvdimeline, kui kohal on kaks kolmandikku litkmetest, sealhulgas
esimees vO1 aseesimees.

(11) Noukogu teeb oma otsused poolthédédlteenamusega.

(12) Noukogu koosolekud protokollitakse. Keila Linnavalitsus tagab ndukogu koosoleku
protokollimise. Noukogu protokoll vormistatakse 10 toopdeva jooksul pirast koosoleku
toimumist ja saadetakse igale ndukogu litkmele.

Protokolli kantakse:

1) koosoleku toimumise koht ja aeg;

2) koosolekul osalevad ja puuduvad ndukogu litkkmed, kutsutud isikud;

3) koosoleku juhataja ja protokollija;

4) koosoleku péaevakord;

5) paevakorras olevate teemade arutelu, hddletamise tulemused ja otsustused,;

Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija. Noukogu protokolle hoitakse
raamatukogus vastavalt raamatukogu asjaajamist reguleerivale korrale.

(13) Noukogu koosolekutest votab osa raamatukogu direktor.

§ 7. Raamatukogu vara
Raamatukogu valdab, kasutab ja kidsutab oma valduses olevat vara vastavalt Keila Linnavolikogu
kehtestatud Keila linnavara eeskirjale.

§ 8. Rahalised vahendid ja finantseerimise korraldamine
(1) Raamatukogu eelarve tuludeks on eraldised riigieelarvest ja Keila linna eelarvest, lackumised
sihtasutustelt ja sihtkapitalidelt, eraldised ja annetused ériiihingutelt, organisatsioonidelt ja



fuitisilistelt isikutelt ning tasud raamatukogu pohitegevusega seotud ja pohimiéruses sitestatud
tasulistest teenustest.

(2) Keila linna eelarvest tagatakse:

1) raamatukogu todtajate tootasud, vilja arvatud Rahvaraamatukogu seaduse kohaselt toetusena
riigieelarvest finantseeritavad tootasud ja tootajate iilalpidamine;

2) raamatukogu kogude regulaarne varustatus teavikutega ldhtuvalt raamatukogu
teeninduspiirkonna elanike arvust;

3) raamatukogu eripidrale vastavad ruumid, sisustus ja majandamiskulud.

§ 9. Aruandlus

(1) Raamatukogu esitab oma tegevuse kohta oOigusaktides ettendhtud aruanded. Keila
Linnavalitsus esitab Kultuuriministeeriumile aruande rahvaraamatukogule riigieelarvest eraldatud
summade kasutamise kohta hiljemalt iga aasta 20. jaanuariks.

(2) Maakonnas asuvad rahvaraamatukogud esitavad raamatukogule rahvaraamatukogu statistilise
ja sisulise t66 aruande. Raamatukogu esitab  Kultuuriministeeriumile  maakonna
rahvaraamatukogude statistilise ja sisulise t60 koondaruanded hiljemalt iga aasta 1. mértsiks.

§ 10. Kontroll ja jirelevalve
(1) Kontrolli raamatukogu tegevuse iile teostatakse Keila linna pohimédruses ja teistes
oigusaktides ettendhtud korras.

(2) Teenistuslikku jérelevalvet raamatukogu ja direktori tegevuse seaduslikkuse ja otstarbekuse
tile teostab Keila Linnavalitsus.

(3) Haldusjarelevalvet  maakonnaraamatukogu  ilesannete  tditmise  iile  teostab
Kultuuriministeerium.

(4) Raamatukogu finantsmajanduslikku tegevust ja vara kasutamise sihipédrasust kontrollib Keila
Linnavolikogu revisjonikomisjon, riigieelarveliste vahendite kasutamist Riigikontroll.

(5) Jarelevalve kiigus avastatud puudused on direktor kohustatud kdrvaldama jirelevalve organi
médratud tihtpdevaks.

§ 11. Kogud, teenindus, lugeja
(1) Raamatukogu kogud on koostiselt universaalsed, sisaldades teeninduspiirkonna elanike
pohivajadustele vastavaid erinevates keeltes, eri tiiiipi ja laadi teavikuid.

(2) Raamatukogu teeninduse korraldus, lugeja digused ja kohustused sitestatakse raamatukogu
kasutamise eeskirjades, mille kehtestab Keila Linnavolikogu.

§ 12. Raamatukogu iimberkorraldamine ja tegevuse lopetamine
(1) Raamatukogu timberkorraldamise voi tegevuse 10petamise otsustab Keila Linnavolikogu.

(2) Raamatukogu timberkorraldamisest voi tegevuse l0petamisest teatab Keila Linnavalitsus
Kultuuriministeeriumile vahemalt iiks kuu enne kavandatavat tihtaega.



